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Heino Elleri Muusikakooli vastuvotukomisjoni tookord

Alus:Kooli pshimirus § 7 p 3; Haridus- ja teadusministri 30.08.2024 méirus nr 23 kinnitatud ,,Opilase
kutsedppeasutusse vastuvitu ja kutsedppeasutusest viljaarvamise kord™ § 2 1g 3 alusel:

Kéesolev kord reguleerib uute dpilaste vastuvotu korraldamist Heino Elleri Muusikakoolis

1. Uldsitted

1.1 Opilaste vastuvdttu Heino Elleri Muusikakoolis korraldab kooli vastuvdtukomisjon.

1.2 Vastuvotukomisjoni koosseis ja tookord kehtestakse kooli direktori kaskkirjaga.

1.3 Vastuvdtukomisjon moodustatakse vihemalt viieliikmelisena.

1.4 Vastuvotukomisjoni kuuluvad direktor, osakondade juhatajad, dppejuht, direktori poolt
nimetatud isikud.

1.5 Vastuvotukomisjoni tooga seotud dokumente ja materjale sdilitatakse vastavalt kooli
asjaajamise korrale.

2. Vastuvotukomisjoni iilesanded
Vastuvotukomisjon:
2.1 kinnitab Heino Elleri Muusikakooli vastuvotu ajakava;
2.2 koguneb koosolekuteks ja aruteludeks;
2.3 hindab dpilaskandidaadi valmisolekut dppekavas kirjeldatud dpiviljundite saavutamiseks;
2.4 koostab vastuvotu tingimused tditnud dpilaskandidaatide pingerea, mille avalikustab
elektroonilises vastuvotukeskkonnas SAIS;
2.4 kuulutab vélja tdiendava vastuvotu vabade koolituskohtade olemasolul;
2.5 annab tlilesandeks korraldada vastuvotuga seotud tegevused Heino Elleri Muusikakoolis
oppeosakonnale.

3. Oppeosakonna iilesanded

Oppeosakond:

3.1 informeerib iildsust Heino Elleri Muusikakooli vastuvotutingimustest, korrast ja
ajakavast;

3.2 teavitab Opilaskandidaati kooli dppetdd korraldusest ning vajadusel ndustab dppekava ja
oppevormi valikul;

3.3 moodustab vastava valdkonna osakonnajuhataja ettepanekul eriala eksamikomisjoni
koosseisud hiljemalt kaks nédalat enne vastuvotukatsete algust;

3.4 valmistab ette vastuvdtu todkorra uuendused ja vajalikud dokumendid/késkkirjad;

3.5 valmistab ette konkursid elektroonses vastuvotu infosiisteemis SAIS;



3.6 tipsustab igal aastal sisseastumiseks vajalikud dokumendid, korraldab
Opilaskandidaatidelt nende vastuvotmise, registreerimise elektroonilises
kandideerimiskeskkonnas ja sdilitamise vastavalt kooli asjaajamise korrale;
3.7 vajadusel uuendab koostd0s osakonnajuhatajate ja juhtdopetajatega vastuvotukatsete
hindamiskriteeriumid;
3.8 valmistab ette katsete hindamislehed vastavalt kooli poolt kinnitatud
hindamiskriteeriumitele;
3.9 korraldab konsultatsioonidesse registreerimise ja moodustab ajakavad;
3.10 korraldab vastuvdtueksamid ja eesti keele vestluse, moodustab ajakavad;
3.11 teavitab Opilaskandidaati personaalsetest konsultatsioonide, katsete ja vestluste aegadest;
3.12 protokollib ja avalikustab vastuvotutulemused elektroonilises kandideerimiskeskkonnas
SAIS vastuvotu ajakavas méératud kuupéevaks;
3.13 korraldab opilaskandidaatide dppima asumise kinnituse registreerimise ning esitab
opilaskandidaatide nimekirja kooli direktorile kinnitamiseks;
3.14 korraldab kooli mittevastuvoetud dpilaskandidaatide dokumentide kustutamise voi
hivitamise vastavalt kooli Opilaste vastuvatutingimuste ja -korra p 9.1.

Erialade eksamikomisjoni iilesanded

Erialade eksamikomisjon:

4.1 moodustatakse vastava erialavaldkonna dpetajatest ja on vihemalt 3-liikkmeline, v.a
solfedzo ja eesti keele vestlus, mida hindavad l4biviijad. Eriala eksamikomisjoni esimees
on vastava valdkonna osakonna juhataja, juhtdpetaja voi direktori médratud isik.

4.2 kaasab vajadusel vastuvotueksami vestlusele tugispetsialiste Opilase esmase toe vajaduse
véljaselgitamiseks;

4.4 koostab komisjoni litkmete markmete ja ettepanekute alusel vatuvotutulemustest

protokolli;

4.5 protokollib vastuvotutulemused ja edastab need dppeosakonnale hiljemalt jirgneva 2

toopédeva jooksul vastuvotueksami toimumisest. Protokolle séilitatakse Oppeosakonnas
tdhtajaga 3 aastat;
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